На офіційному бланку організації
Заступнику начальника Управління міжнародного співробітництва та європейської інтеграції – начальнику відділу міжнародного науково-технічного співробітництва Міністерства освіти і науки України

С.С.Шаповал
Щодо підтримки реєстрації проекту 

«назва проекту»  номер проекту (Грантова Угода № – ХХХХХХ) 
та погодження Плану закупівель
Шановна Стелло Степанівно!
…. університет є координатором/ виконавцем проекту «назва проекту»  номер проекту (Грантова Угода № – ХХХХХХ)  від України. Відповідно до Порядку залучення, використання та моніторингу міжнародної технічної допомоги, що затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 15.02.2002 № 153 «Про створення єдиної системи залучення, використання та моніторингу міжнародної технічної допомоги» просимо надати лист підтримки для (пере)реєстрації проекту в Міністерстві економічного розвитку і торгівлі України та, відповідно, погодити план закупівель у двох примірниках (Додаток 1). Термін дії проекту ** *** 201* р.  – ** *** 202* р.
Додаток 1. План закупівель (2 оригінали) 

Додаток 2. Опис проекту
З повагою,
Ректор 





Виконавець: Прізвище, ім’я, телефон 



