Secretariat of Cabinet of Ministers of Ukraine
12/2, Grushevskogo St.; 

01008, Kyiv, Ukrainе 

Subject:     Request for the (re)registration of the EU funded project “Title of the project” Number of the project (AGREEMENT NUMBER – ХХХХХХХХ)
In accordance with the Resolution of the Cabinet of Ministers of Ukraine #153 issued on February 15, 2002 On Establishing a Unified System for Attracting, Use and Monitoring of International Technical Assistance (with changes) you are kindly requested to support registration of the EU funded project “Title of the project” Number of the project (Agreement number – ХХХХХХХХ)
Name of the Partner of Development of the project: European Union
Name of the Representation of the Partner of Development institution in Ukraine: Delegation of the European Union to Ukraine, 

Location in Ukraine: 101 Volodymyrska St., Kyiv 01033
Contact person: Vira RYBAK, Sector Manager: Education and Science 

Contacts: tel. +380443908010; 

Email: Vira.RYBAK@eeas.europa.eu 
The Implementer of the project: (Grant holder/Project Coordinator)
Name:

Location:
code according to the ЄДРПОУ or the State register of taxpayers: (applicable to the Grantholder/Project Coordinator from Ukraine only)
Contact person, title: 

Phone:

Email:

The Beneficiary of the project:

Name: Ministry of Education and Science of Ukraine
Location: Beresteiska Avenue, 10, Kyiv 01135,
Contact person, title: Taisia ​​TKACHENKO, state expert of the expert group on Euro-Atlantic integration and cooperation with partners of development of the directorate of European and Euro-Atlantic integration
Phone: +38 044 481-32-82, 
Email: taisiia.tkachenko@mon.gov.ua
The Recipient/co-implementer of the project:

Name: (partners from Ukraine)
Location: 

code according to the ЄДРПОУ or the State register of taxpayers:

EU grant for the recipient: *** EUR

Co-financing from the recipient: *** EUR

Contact person, title: 

Phone:

Email:

The Recipient/co-implementer of the project:

Name: (partners from Ukraine)
Location: 

code according to the ЄДРПОУ or the State register of taxpayers:

EU grant for the recipient: *** EUR

Co-financing from the recipient: *** EUR

Contact person, title: 

Phone:

Email:

The Recipient/co-implementer of the project:

Name: (partners from Ukraine)
Location: 

code according to the ЄДРПОУ or the State register of taxpayers:

EU grant for the recipient: *** EUR

Co-financing from the recipient: *** EUR

Contact person, title: 

Phone:

Email:

Project number: ХХХХХХХ (AGREEMENT NUMBER – ХХХХХХХХ)
Name of the programme containing the project: EU-funded ERASMUS+ Programme, Neighbourhood, Development and International Cooperation Instrument, Capacity Building in the Field of Higher Education Action or Jean Monnet Actions, for the implementation of the International Treaty - Framework Agreement between the Government of Ukraine and the Commission of the European Communities of 12.12.2006 (ratified with the statement of the Ukrainian side by the Law of Ukraine of September 3, 2008, No. 360-VI).
Total project finance: *** EUR
· EU Grant: *** EUR
· co-financing: *** EUR

· EU grant for Ukraine: *** EUR

· co-financing from Ukraine: *** EUR.

Project duration:

We request that in addition to the original project registration card you would provide certified copies of the registration card according to the number of project recipients from Ukraine.
Enclosed you will find Ukrainian translation of the present letter. Please note that all the supporting documents below were sent to you by the applicant via post.
Annexes: 
1. Letters from the HEI responsible for submitting of the registration documents and other project partners from Ukraine (if applicable)

2. An authorised copy of the Grant Agreement in the original language with a certified translation into Ukrainian 

3. An authorised copy of the Annex 1 to the Grant Agreement – Description of the activities with goals and objectives in the language of the original with a certified translation into Ukrainian

4. Authorised copies of the partnership agreements between the project coordinator and project partners in the original language with the certified translation into Ukrainian or bilingual Memorandum of Cooperation (if applicable)
5. An authorised amendment to the Grant Agreement on the continuation of the project - only during the re-registration of the project (in the language of the original with a certified translation into Ukrainian) 

6. Letter of support from the Ministry of Education and Science of Ukraine (it is necessary to send a request and beforehand receive an official letter of support of the project and approval of the Procurement plan*)
7. *The Procurement plan (in two originals) (mandatory for projects that purchase equipment and services) signed by the project coordinator and agreed by the Ministry of Education and Science of Ukraine. The Ministry puts on the signature if it is a recipient of this project. In the other cases there is no need to send the Plan to the Ministry, the procurement plan is submitted as part of the package of documents for registration signed by the grantholder of the project only. 
8. A report on the results of the project (mandatory if the package of documents for registration is submitted later than 6 months from the beginning of the project. The report must cover the period from the start of the project to the date of submission of the package for registration.)
I look forward to receiving your reply and I thank you in advance for your cooperation.

           неофіційний переклад
	  Клопотання про державну реєстрацію/перереєстрацію  

Проєкту ЄС Еразмус+ « назва проєкту»  номер проєкту (Грантова Угода № – ХХХХХХ)
	Секретаріат Кабінету Міністрів України  
вул. Грушевського, 12/2 

м. Київ, 01008 Україна 



	
	


Відповідно до Порядку залучення, використання та моніторингу міжнародної технічної допомоги, що затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 15.02.2002 № 153 „Про створення єдиної системи залучення, використання та моніторингу міжнародної технічної допомоги” (зі змінами) просимо здійснити державну реєстрацію проєкту міжнародної технічної допомоги Європейського Союзу Еразмус+ «назва проєкту» номер проєкту (Грантова Угода № – ХХХХХХ).
Партнер з розвитку проєкту:  
Найменування: Європейський Союз 
Представництво установи партнера з розвитку в Україні:

Найменування: Представництво Європейського Союзу в Україні
Місцезнаходження в Україні: вул. Володимирська, 101, м. Київ, 01033

Контактна особа: Віра РИБАК, координатор сектору: освіта і наука 

тел: +380443908010

електронна адреса: Vira.RYBAK@eeas.europa.eu 
Виконавець проєкту: (грантоотримувач/координатор проєкту) 
Найменування:

Місцезнаходження:
код згідно з ЄДРПОУ або Державним реєстром фізичних осіб — платників податків: (застосовується лише до грантоотримувача/ координатора проєкту з України)
контактна особа, посада:  

тел.: 

електронна адреса: 
Бенефіціар проєкту: 
Найменування: Міністерство освіти і науки України
Місцезнаходження: Пр-кт Берестейський, 10, м. Київ, 01135 

Контактна особа: Таїсія Ткаченко, державний експерт експертної групи з євроатлантичної інтеграції та співпраці з партнерами розвитку директорату європейської та євроатлантичної інтеграції

тел.: +38 044 481-32-82, 

електронна адреса: taisiia.tkachenko@mon.gov.ua
Реципієнт/ спів-виконавець проєкту: 

Найменування: (партнери з України)
Місцезнаходження: 

код згідно з ЄДРПОУ або Державним реєстром фізичних осіб — платників податків:

Грант ЄС для реципієнта: *** євро

Внесок реципієнта (співфінансування): *** євро

Контактна особа, посада:
тел.:

електронна адреса: 

Реципієнт/ спів-виконавець проєкту: 

Найменування: (партнери з України)
Місцезнаходження: 

код згідно з ЄДРПОУ або Державним реєстром фізичних осіб — платників податків:

Грант ЄС для реципієнта: *** євро

Внесок реципієнта (співфінансування): *** євро

Контактна особа, посада:
тел.:

електронна адреса:
Реципієнт/ спів-виконавець проєкту: 

Найменування: (партнери з України)
Місцезнаходження: 

код згідно з ЄДРПОУ або Державним реєстром фізичних осіб — платників податків:

Грант ЄС для реципієнта: *** євро

Внесок реципієнта (співфінансування): *** євро

Контактна особа, посада:
тел.:

електронна адреса: 
Номер проєкту: ХХХХХХХ (Грантова Угода № – ХХХХХХ)
Найменування програми, в рамках якої виконується проєкт технічної допомоги Європейського Союзу: Програма Еразмус+, Інструмент сусідства, розвитку і міжнародної співпраці, напрям КА2: Розвиток потенціалу вищої освіти або напрям Жан Моне, на виконання Міжнародного договору – Рамкової угоди між Урядом України та Комісією Європейських Співтовариств від 12.12.2006 (ратифікована із заявою української сторони Законом України від 03.09.2008, № 360-VI).

Загальний бюджет проєкту: ***  євро:
· грант ЄС: *** євро

· внесок партнерів (співфінансування): *** євро

· грант ЄС для України: *** євро

· внесок партнерів/реципієнтів (співфінансування) від України: *** євро

Термін реалізації проєкту:
Звертаємося з проханням додатково до оригіналу реєстраційної картки проєкту видати завірені копії  реєстраційної картки відповідно до кількості реципієнтів проєкту з України.
Зверніть увагу, будь ласка, що всі підтверджуючі документи, подані нижче, були надіслані Вам заявником поштою.
Додатки: (лише в листі зверненні від ЗВО, відповідального за подання документів на реєстрацію)

1. Листи-звернення від ЗВО, відповідального за подання документів на реєстрацію, та інших партнерів - реципієнтів проєкту з України (якщо застосовується) 

2. Завірена копія Грантової угоди мовою оригіналу з завіреним перекладом на українську мову 

3. Завірена копія Додатку 1 до Грантової угоди – Опис діяльності з цілями та завданнями (мовою оригіналу з завіреним перекладом на українську мову) 

4. Завірені копії партнерських угод між координатором та партнерами проєкту (мовою оригіналу з завіреним перекладом на українську мову) або двомовного Меморандуму про співпрацю (якщо застосовується)   
5. Завірена поправка до Грантової угоди про продовження проєкту, якщо потрібно зробити додатки до Партнерських угод – тільки під час перереєстрації проєкту (мовою оригіналу з завіреним перекладом на українську мову) 

6. Лист підтримки від Міністерства освіти і науки України (необхідно попередньо направити запит та завчасно отримати офіційного листа-звернення від Міністерства освіти і науки України щодо підтримки проєкту та погодження Плану закупівлі*)
7. *План закупівлі (у двох примірниках) (є обов’язковим для проєктів, які здійснюють закупівлю обладнання та послуг) підписаний координатором проєкту (грантоотримувачем) та погоджений МОН України (МОН погоджує план закупівель лише тоді, коли є реципієнтом у проєкті. У інших випадках немає потреби надсилати план до міністерства; план закупівель подається у складі пакета документів на реєстрацію лише за підписом грантоотримувача проєкту).
8. Звіт про результати проєкту (є обов’язковим, якщо пакет документів на реєстрацію подається пізніше 6 місяців з початку проєкту. Звіт має охоплювати період зі старту проєкту до дати подання пакету на реєстрацію.)   

Із вдячністю за співпрацю.

З повагою,

2

